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Dabrowa Goérnicza, dn., 16.06.2011 r.

Zaproszenie do zlozenia oferty na przeprowadzenie szkolen dla uczestnikow projektu
»Wybierz droge kariery”, realizowanego w ramach
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki Poddzialanie 6.1.1.

Fundacja Regionalnej Agencji Promocji Zatrudnienia realizuje projekt pt. ,,Wybierz droge kariery”
wspotinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie Fundacja zobowigzana jest do stosowania zasady
konkurencyjnos$ci a zatem do wyslania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow. Fundacja wybiera najkorzystniejszg sposrod ztozonych ofert.

W zwigzku z powyzszym zapraszamy trenerow (0soby fizyczne) do wspotpracy i ztozenia oferty na
prowadzenie szkolen z zakresu:

— poruszanie si¢ po rynku pracy,

— opracowanie CV,

— rozmowa z potencjalnym pracodawca,
— komunikacja interpersonalna.

W sumie do przeszkolenia 200 os6b w ok. 20 grupach.

Szkolenie obejmuje 24 godziny lekcyjne dla kazdej grupy.

Harmonogramy zaje¢ przekazywane beda trenerowi na biezaco tzn. w zwigzku z prowadzonymi
réwnolegle szkoleniami zawodowymi harmonogram szkoleh moze by¢ przekazywany z dnia na
dzien a szkolenia moga by¢ prowadzone w godzinach od 08.00 — 20.00, od poniedzialku do
niedzieli.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ zmniejszenia ilosci grup szkoleniowych o 30 %.

Trener musi wykazac sig:
— co najmniej 3 letnim do§wiadczeniem zawodowym w zakresie prowadzenia szkolen z wyzej
wymienionych tematow,
— wiedza merytoryczng z zakresu obejmujacego tematyke szkolen.
Zajecia muszg by¢ prowadzone w formie wyktadow, ¢wiczen indywidualnych i grupowych,
a takze warsztatow doskonalacych zachowanie w poszczegélnych sytuacjach poprzez odgrywanie
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grupowych scenek. Trener w ramach umowy bedzie zobowigzany do przygotowania autorskich
materiatow dla uczestnikow projektu, ktore bedg obejmowaty aspekty wskazane powyze;.

Wynagrodzenie zostanie zaptacone w cz¢s$ciach przelewem bankowym po przeprowadzeniu szkolen
dla pierwszej i drugiej tury szkoleniowej, w ciggu 14 dni od otrzymania rachunku.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ odroczenia wyplaty wynagrodzenia w przypadku opoznien
w otrzymaniu $rodkéw na realizacj¢ projektu od Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Katowicach.
Wykonawcy w takim przypadku nie przystuguja odsetki od nieterminowego uregulowania platnosci
i jakiekolwiek roszczenia.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zamoéwienie realizowane bedzie w okresie od daty podpisania umowy do 31 pazdziernika 2011 roku.

Wykonawca zobowigzany bedzie rozpocza¢ szkolenie dla co najmniej jednej grupy szkoleniowej do
konca czerwca 2011 roku.
Wykonawca musi zaakceptowac nastepujace zapisy umowy:

1. Wykonawca zobowigzany jest do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg
umowy do dnia 31 grudnia 2020 r. w sposodb zapewniajacy dostepnosé, poufnosé
| bezpieczenstwo oraz do informowania Zamawiajacego o miejscu archiwizacji dokumentow
zwigzanych z niniejszg umowa.

2. Strony zobowigzane sg w okresie trwania niniejszej umowy oraz co najmniej do dnia 31
grudnia 2020 r. do zachowania w poufnosci informacji uzyskanych w zwiazku z realizacja
niniejszej umowy.

O zamodwienie moga ubiegac si¢ trenerzy, ktorzy:
I. Warunki ogélne:
1. Posiadaja doswiadczenie odpowiadajace niniejszemu zamowieniu.
2. Wykaza si¢ przeprowadzeniem co najmniej trzech szkolen w zakresie opisanym
w zamowieniu o warto$ci minimum 10 000,00 zt kazde w okresie ostatnich pieciu lat.

I1. Dokumentacja szkolen.

Wykonawca jest zobowigzany do prowadzenia list ewidencjonujacych obecnosci uczestnikow
projektu w poszczegolnych dniach szkoleniowych ze szczegdlnym uwzglednieniem czasu trwania
dnia szkoleniowego, a takze na biezaco informowaé¢ Zamawiajacego o zaistniatych problemach lub
nieobecnosciach uczestnikow

Opis sposobu dokonywania oceny wyboru wykonawcy:
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1. Spelnianie warunkéw bedzie oceniane na podstawie ztozonych oswiadczen i dokumentow
wymaganych w celu potwierdzenia spetnienia warunkow. Ocena bedzie dokonywana na
zasadzie spelnia/nie spehia.

Informacja o0 dokumentach, jakie majg dostarczy¢ Trenerzy w celu potwierdzenia speinienia
warunkow udziatu w postgpowaniu:

1. Curriculum vitae;
2. Oswiadczenie o spetnieniu warunkoéw wynikajacych z zaproszenia;

3. Oswiadczenia potwierdzajace przeprowadzenie co najmniej trzech szkolen w zakresie
opisanym w zamowieniu o warto$ci minimum 10 000,00 zt kazde w okresie ostatnich pigciu
lat;

Zamawiajacy zastrzega sobie, ze na etapie weryfikacji dokumentacji moze zwréci¢ si¢ do Oferenta
o udostepnienie umoéw potwierdzajacych wykonanie szkolen.

Dokonujac wyboru Wykonawcy, Zamawiajacy bedzie sie¢ kierowat ceng brutto za godzing szkolenia—
waga kryterium: 50%, oraz rozmowa kwalifikacyjna — waga kryterium: 50%.

Na wybor wykonawcy bedzie miala wplyw:
a. rozmowa kwalifikacyjna przed komisja skladajaca si¢ z co najmniej trzech
przedstawicieli Zamawiajacego (50%),
b. cena (50%0).

Informacje dodatkowe:

1. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jednym egzemplarzu, w jezyku polskim pismem
maszynowym (maszyna do pisania lub edytor tekstu) lub rgcznie, czytelnie lub literami
drukowanymi.

2. Ofertg nalezy sporzadzi¢ i zlozy¢ w sposdb zapewniajacy jego integralno$¢ i poufnosé -
zaleca si¢ trwale spigcie (zszycie), zapobiegajace mozliwosci dekompletacji zawartosci
oferty, kolejne ponumerowanie stron itp.

3. Zamawiajacy zaleca, aby oferta byla zlozona w nieprzejrzystej, zamknigtej kopercie
(opakowaniu), ktéra bedzie zaadresowana do zamawiajacego 1 begdzie posiada¢ oznaczenie:
»Oferta na zorganizowanie szkolen dla uczestnikow projektu ,,Wybierz droge kariery”,
realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki Poddziatanie 6.1.1.”

4. Poza oznaczeniami podanymi wyzej koperta powinna posiada¢ dane Oferenta tj.: imi¢
1 nazwisko oraz doktadny adres zamieszkania, aby mozna byto odesta¢ oferte¢ w przypadku
stwierdzenia jej op6znienia.

5. Koszty opracowania i dostarczenia oferty obciazaja wylacznie Oferent.
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W ramach zaproszenia moze przedstawic tylko jedng oferte.
Zapraszajacy do postgpowania zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru wykonawcy lub tez
odstgpienie od postepowania bez podania przyczyn.

Miejsce i termin sktadania ofert:
Dabrowa Gornicza ul. Sienkiewicza 6a;
do 27.06.2011r. do godz. 9.00

Oferty ztozone po terminie nie beda brane pod uwage przy wyborze Wykonawcy.
O wynikach postgpowania Oferenci zostang poinformowani drogg mailowg a nastgpnie za

posrednictwem poczty.

Osoba upowazniong do udzielenia odpowiedzi w zakresie objetym zaproszeniem jest:
Piotr Gnojczak, tel. 32 764 22 98 w. 37.
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