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Sosnowiec, 06.11.2018r.

ZAPYTANIE CENOWE NA PRZEPROWADZENIE EGZAMINOW ECDL
POTWIERDZAJACYCH NABYCIE KWALIFIKACJI KOMPUTEROWYCH

W zwiazku z realizacjg projektu ,,WYKAZ SIE, A BEDZIESZ MIEC PRACE - Szkolenia i staze szansg na start
zawodowy absolwentéw” wspétfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego, realizowanego
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014 — 2020 Os Priorytetowa |. Osoby mtode
na rynku pracy, Dziatanie 1.2.Wsparcie oséb mtodych pozostajacych bez pracy na regionalnym rynku
pracy, Poddziatanie 1.2.1 Wsparcie udzielane z Europejskiego Funduszu Spotecznego,

Fundacja Regionalnej Agencji Promocji Zatrudnienia jako Partner ww. Projektu sie z prosbg o
przedstawienie oferty cenowej na zakup ustugi dotyczacej przeprowadzenia egzaminéw ECDL dla
uczestnikdw/-czek projektu.

Niniejsze zapytanie jest przeprowadzane zgodnie z procedurg rozeznania rynku, okreslong w
»Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-2020".

. ZAMAWIAJACY

Fundacja Regionalnej Agencji Promocji Zatrudnienia

ul. Mazowiecka 5

41-205 Sosnowiec

NIP: 629-22-38-414, REGON: 277947710, KRS: 0000144428

Kontakt:
Tel. kom. 534 426 120
e-mail: biuro@frapz.org.pl

Fundacja Regionalnej Agencji Promocji Zatrudnienia powstata w grudniu 2002 roku z inicjatywy fundatora
- Regionalnej Agencji Promocji Zatrudnienia Sp. z 0.0. Misja Fundacji jest wspieranie rozwoju spoteczno-
gospodarczego regionu Zagtebia Dabrowskiego poprzez wzmacnianie jego ludzkiego i ekonomicznego
potencjatu. Dazymy do tego, aby obszar Zagtebia Dabrowskiego stat sie atrakcyjna dla inwestoréw
lokalizacja, silnie rozwinietym gospodarczo regionem sprzyjajacym przedsiebiorcom, ktérego mieszkaricy
to ludzie kreatywni, wyksztatceni, dobrze wykwalifikowani oraz aktywni zawodowo na miare wtasnych
potrzeb i aspiracji.

Fundacja realizuje swoje cele statutowe, koncentrujgc dziatania réwnolegle w trzech zakresach:

- aktywizacji zawodowej i integracji spotecznej oséb bezrobotnych,

- inicjowania i organizowania przedsiewzie¢ wspierajacych mate i srednie przedsiebiorstwa w regionie,

- swiadczenia ustug doradczych i szkoleniowych, w szczegdlnosci dla oséb pozostajacych bez pracy,
takze dla uczniéw i absolwentdéw szkdt, studentdw oraz prowadzacych badz zamierzajgcych uruchomic
wiasng dziatalnos¢ gospodarcza.
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Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest swiadczenie ustugi polegajacej na przeprowadzeniu egzaminéw ECDL
odpowiednich do zakresu szkolert komputerowych ukoriczonych przez dang osoba. Egzaminy ECDL
bedg przeprowadzone dla maksymalnie 110 uczestnikéw/-czek projektu ,,WYKAZ SIE, A BEDZIESZ MIEC
PRACE - Szkolenia i staze szans3a na start zawodowy absolwentéw” wspétfinansowanego ze srodkdw
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

1.

Ustuga bedzie swiadczona w okresie listopad 2018 — marzec 2020. Ustuga bedzie realizowana w

dni robocze lub weekendy, w zaleznosci od potrzeb uczestnikdw/-czek projektu. Doktadne

terminy i godziny realizacji egzaminéw beda ustalane z Wykonawca na biezgco w trakcie realizac;ji

zamowienia w formie korespondencji e-mailowe;j.

Ustuga bedzie realizowana na terenie Sosnowca i/lub Katowic.

Zakres ustugi obejmuje:

a) przeprowadzenie egzaminu ECDL przez akredytowana instytucje egzaminacyjng ECDL,
majgcego na celu weryfikacje nabytych w toku szkolenia kwalifikacji-komputerowych;

b) zapewnienie na czas egzaminu w peti wyposazonej sali komputerowej na terenie miasta
Sosnowiec iflub Katowice, dostepnej architektonicznie dla oséb z niepetnosprawnosciami;

c) przygotowanie i przekazanie Zamawiajgcemu petnej dokumentacji dotyczacej realizowanego
egzaminu ECDL.

Il. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA WRAZ Z KRYTERIAMI JAKOSCIOWYMI

Egzaminy ECDL

1.

Egzaminy ECDL bedace forma weryfikacji nabytych podczas szkolenia komputerowego
kwalifikacji zawodowych beda realizowane dla maksymalnie 110 uczestnikéw/-czek projektu,
ktdrzy ukoriczyli szkolenie komputerowe przygotowujace do danego egzaminu z frekwencjg min.
80% czasu trwania szkolenia.

Zakres egzaminu dla danego/-ej uczestnika/-czki projektu bedzie odpowiadat zakresowi
ukoriczonego szkolenia komputerowego. Dla kazdego uczestnika/czki projektu przewiduje sie
realizacje jednego szkolenia komputerowego przygotowujgcego do egzaminu ECDL z poziomu
BASE, STANDARD lub ADVANCED (tematyka szkolenia komputerowego i jego poziom beda
zgodne z Indywidualnym Planem Dziatania opracowanym dla kazdego/-ej uczestnika/-czki
projektu oraz zgodne z potrzebg pracodawcy). Z uwagi na powyzsze zakres egzaminu ECDL dla
kazdej osoby bedzie okreslany przez Zamawiajgcego podczas realizacji umowy na biezgco, w
formie korespondencji e-mailowe;j.

Z uwagi na to, ze zakres tematyczny i poziom szkoleri komputerowych wynika z identyfikacji
potrzeb danego/-ej uczestnika/-czki projektu, egzaminy ECDL po ukoriczeniu szkolenia moga miec
charakter indywidualny. W przypadku gdy zakres egzaminu bedzie odpowiadat wiekszej liczbie
uczestnikéw/-czek projektu, egzaminy dla tych oséb powinny zosta¢ przeprowadzone w wiekszej
grupie, przy czym liczebnos¢ 1 grupy nie powinna przekraczac 12 oséb.

Egzamin bedzie przeprowadzony przez instytucje uprawniong do przeprowadzania egzamindw i
certyfikacji ECDL (uprawienia uzyskane od Polskiego Towarzystwa Informatycznego).

Egzamin bedzie sie odbywat zgodnie z Procedurg Przeprowadzania Egzamindw dla danego
certyfikatu ECDL i zostanie przeprowadzony przez licencjonowanych egzaminatoréw ECDL
(uprawienia nadane przez Polskie Towarzystwo Informatyczne) z uprawieniami do
egzaminowania z danego modutu ECDL.

Egzamin bedzie sie odbywat w laboratorium ECDL, spetniajgcym wszystkie wymagania minimalne
dla laboratoriéw ECDL okreslone przez Fundacje ECDL (wymagania dotyczace kazdego z
komputeréw oraz wymagania stawiane osrodkowi dostepne na stronie www.ecdl.pl).

training & coaching

GOMPETENCE —/=_RAN\r~,=

-/



Fundusze Unia Europejska

L e H *
‘ EUTOPEJSKI Europejski Fundusz Spoteczny * %

* %
*

Wiedza Edukacja Rozwdj bkl

7. Z uwagi na wysoki stopieri trudnosci egzaminéw ECDL zaktada sie mozliwos¢ przystgpienia do
egzaminu poprawkowego przez maksymalnie 20 uczestnikéw/-czek projektu (w grupie tej moga
znalez¢ sie np. osoby z niepetnosprawnosciami i osoby ze studiéw humanistycznych, u ktdrych
umiejetnosci komputerowe s3 najstabiej rozwiniete).

8. Wykonawca przekaze certyfikaty ECDL wszystkim uczestnikom/-czkom projektu, ktdrzy zdali
egzamin. Certyfikaty zostang wystawione na wzorach ECDL, zgodnie z wymogami Polskiego
Towarzystwa Informatycznego.

9. Wykonawca zobowiazuje sie do realizacji egzamindw ECDL dla uczestnikdw/-czek projektu w
terminie maksymalnie do 7 dni od dnia ukoriczenia szkolenia komputerowego przygotowujacego
do danego egzaminu ECDL.

Sale dydaktyczne

1. Wykonawca zobowiazuje sie do realizacji egzamindw ECDL na terenie miasta Sosnowiec i/lub
Katowice.

2. Egzaminy ECDL bedg realizowane w salach dydaktycznych w pemi do tego przystosowanych,
spetniajacych wszystkie wymagania minimalne okreslone dla laboratoriéw ECDL przez Fundacje
EDCL (wymagania dotyczace kazdego z komputeréw oraz wymagania stawiane osrodkowi, ktdre
dostepne sg na stronie www.ecdl.pl).

3. Wykonawca bedzie realizowat egzaminy ECDL w salach dydaktycznych mieszczacych sie w
budynku, ktdry:

- jest w odpowiednim stanie technicznym oraz podlega corocznym okresowym przeglagdom i
kontrolom stanu technicznego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa;

- jest dostepny komunikacjg publiczng, tzn. znajduje sie maksymalnie 500 metréw od najblizszego
przystanku autobusowego/kolejowego lub przystanku komunikacji miejskiej;

- jest oznaczony i dostepny architektonicznie dla osdb niepetnosprawnych zgodnie z
Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury w sprawie warunkdéw technicznych, jakim powinny
odpowiadad budynki i ich usytuowanie z dnia 12 kwietnia 2002 r., tzn.:

e sala komputerowa, w ktérej odbywal sie bedzie egzamin jest dostepna dla oséb
niepetnosprawnych;

e szerokos¢ ciggdw komunikacyjnych i przestrzeni manewrowych prowadzacych od
wejscia do budynku do sali komputerowej i toalety jest zgodna z wymaganiami
okreslonym w ww. Rozporzadzeniu;

e w budynku znajduje sie przynajmniej jedna toaleta dostepna i przystosowana dla oséb
niepetnosprawnych zgodnie z ww. Rozporzadzeniem;

e przed budynkiem/w bliskiej odlegtosci od wejscia do budynku znajduje sie co najmniej
jedno miejsce parkingowe dla osoby niepetnosprawnej spetniajagce wymogi okreslone w
ww. Rozporzadzeniu.

4. Wykonawca bedzie realizowad egzaminy ECDL w salach komputerowych, ktdre:

- spetniajg wymogi BHP, wymogi ochrony przeciwpozarowej oraz wymagania higieniczne i
zdrowotne stawiane pomieszczeniom, w ktdérych realizowane sg egzaminy;

- s3 w dobrym stanie technicznych i wizualnym (czyste sciany, podtogi, stoty, etc.);

- majg zapewniony dostep do Swiatta dziennego (okna z przeZroczystymi szybami) i
wystarczajgce do przeprowadzenia egzaminu sztuczne oswietlenie;

- zamykane sg za pomoca na state zamontowanych drzwi;

- posiadajg wejscia o szerokosci min. 90 c¢cm i wysokosci 2m, zapewniajgce dostep osobom
niepetnosprawnym;

- majg wielkos¢ dostosowang do realizowanego wsparcia, tzn.: w przypadku egzamindéw
indywidualnych m.in. 15 m2, a w przypadku egzaminéw grupowych min. 30 m2;

- wyposazone s3 ogrzewanie oraz klimatyzacje/nawiew/wiatraki, by dostosowac¢ temperature w
danym okresie do potrzeb uczestnikéw/czek projektu;
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- wyposazone s3 w bezprzewodowy i bezptatny Internet (wi-fi), ktéry zostanie udostepniony
uczestnikom/-czkom projektu.

5. Sale dydaktyczne do realizacji egzaminu ECDL bedg wyposazone w:

- odpowiednia w stosunku do ilosci uczestnikéw/-czek liczbe wygodnych krzeset i stotéw/biurek;
- stolik/biurko dla trenera;

- komputery dla kazdego uczestnika/-czki projektu z licencjonowanym oprogramowaniem
(zgodnie z minimalnymi wymaganiami okreslonymi przez Fundacje EDCL stawianymi dla
laboratoriéw ECDL).

6. Wykonawca zobowiaze sie w okresie swiadczenia ustugi do utrzymania sali komputerowej oraz
czesci wspdlnych budynku, z ktérych beda korzysta¢ uczestnicy/-czki projektu (korytarze
prowadzace do sal, toalety) w nalezytej czystosci.

7. Wykonawca zobowigze sie w okresie swiadczenia ustugi do oznaczenia budynku oraz sal
komputerowych, w ktdérych beda realizowane egzaminy ECDL zgodnie z ,,Wytycznymi w zakresie
informacji i promocji programoéw operacyjnych polityki spéjnosci na lata 2014-2020".

Dokumentacja zwigzana z egzaminami ECDL
1. Wykonawca nalezycie udokumentuje przebieg egzaminu ECDL z wykorzystaniem:

- listy obecnosci na egzaminie (wzdr przekaze Zamawiajacy);
- listy potwierdzajgcej odbidr certyfikatéw ECDL (wzdr przekaze Zamawiajacy);
- listy osdb, ktdre zdaty egzamin ECDL i otrzymaty certyfikat ECDL potwierdzajacy nabycie
kwalifikacji zawodowych (wzdr przekaze Zamawiajacy);
- listy 0séb, ktdre przystapity do egzaminu ECDL, ale go nie zdaty (wzdr przekaze Zamawiajacy);
- protokotu z przeprowadzonego egzaminu (wzdr opracowuje Wykonawca, Zamawiajgcy dokona
jego akceptacji);
- kopii certyfikatéw ECDL otrzymanych przez uczestnika/-czke projektu potwierdzonych przez
Wykonawce za zgodnos¢ z oryginatem.

2. W przypadku realizacji egzaminéw poprawkowych Wykonawca zobowigzuje sie do

udokumentowania przebiegu egzaminu poprawkowego ECDL z wykorzystaniem:

- listy obecnosci na egzaminie poprawkowym (wzdér przekaze Zamawiajacy);

- listy potwierdzajacej odbidr certyfikatéw ECDL (wzdr przekaze Zamawiajacy);

- listy osdéb, ktdre zdaty egzamin poprawkowy ECDL i otrzymaty certyfikat ECDL potwierdzajacy
nabycie kwalifikacji zawodowych (wzdr przekaze Zamawiajacy);

- listy osdb, ktdre przystapity do egzaminu poprawkowego ECDL, ale go nie zdaty (wzdr przekaze
Zamawiajacy);

- protokotu z przeprowadzonego egzaminu poprawkowego (wzdr opracowuje Wykonawca,
Zamawiajacy dokona jego akceptacji);

- kopii certyfikatéw ECDL otrzymanych przez uczestnika/-czke projektu potwierdzonych przez
Wykonawce za zgodnos¢ z oryginatem.

3. Wykonawca przekaze ww. dokumenty Zamawiajgcemu w oryginale, z wyjatkiem certyfikatéw
ECDL, najpdzniej w ciggu 5 dni roboczych od dnia przeprowadzenia egzaminu ECDL. W przypadku
stwierdzenia przez Zamawiajgcego nieprawidtowosci lub niekompletnosci w przekazywanej
dokumentacji, Zamawiajacy zobowigzany jest do niezwtocznego usuniecia brakdw i
nieprawidtowosci i przestania poprawnych dokumentdéw, jednakze nie pdzniej niz w ciggu 2 dni
roboczych liczonych od dnia przestania uwag przez Zamawiajgcego, w trybie korespondenc;ji e-
mailowe;j.

f‘\
( SMEEQEE&E —/)=RAP2
: 4



B Fundusze Unia Europejska | "
:yropepl(.l L Europejski Fundusz Spoteczny *oLx
Wiedza Edukacja Rozwdj *

IV. WYMAGANIA W STOSUNKU DO WYKONAWCY

Wykonawca nie jest powigzany z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo'.

Wykonawca jest instytucjg uprawniong do przeprowadzania egzamindw i certyfikacji ECDL, tzn.
jest centrum egzaminacyjnym lub laboratorium egzaminacyjnym ECDL lub zleci przeprowadzenie
egzaminu ww. instytucji, ktéra nie jest powigzana osobowo lub kapitatowo® z Zamawiajgcym.
Wykonawca posiada uprawnienia oraz niezbedng wiedze i doswiadczenie do nalezytego
wykonania umowy, tj. przeprowadzit egzaminy ECDL z trzech réznych poziomdw facznie dla min.
100 0s3b.

Wykonawca dysponuje potencjatem technicznym i osobami z odpowiednimi uprawnieniami
zdolnymi do prawidtowej realizacji przedmiotu umowy, tzn.:

- salami dydaktycznymi spetniajgcymi wszystkie wymogi okreslone w niniejszym zapytaniu;

- egzaminatorami uprawnionymi do przeprowadzania egzamindw ECDL, tzn. egzaminatorami z
uprawieniami nadanymi przez Polskie Towarzystwo Informatyczne do egzaminowania z danego
modutu ECDL.

Wykonawca zobowigzuje sie przedtozenia na kazde Zzadanie Zamawiajagcego dokumentdw
potwierdzajgcych doswiadczenie i uprawnienia egzaminatoréow ECDL przeprowadzajacych
egzaminy ECDL.

V. PLATNOSCI

Cena okreslona w ofercie powinna by¢ ceng brutto i obejmowac wszystkie koszty zwigzane z
realizacjg przedmiotu zamdwienia.

Podana w ofercie cena powinna dotyczy¢ przeprowadzenia egzaminu ECDL dla 1 osoby z
poziomu BASE, STANDARD Ilub ADVANCED oraz dodatkowo przeprowadzenia egzaminu
poprawkowego z ww. poziomow.

Rozliczenie ustugi nastapi na koniec kazdego miesigca na podstawie faktycznej liczby osdb, ktdre
w danym miesigcu przystapia do egzaminu ECDL/ poprawkowego egzaminu ECDL.

Zamawiajacy skieruje na egzamin ECDL maksymalnie 110 oséb, a na egzamin poprawkowy
maksymalnie 20 osdb. Liczby te moga ulec zmniejszaniu, w zwigzku z sytuacjami na ktodre
Zamawiajacy nie ma wptywu (np. rezygnacja uczestnika z wsparcia, choroba/wypadek losowy
uczestnika/-czki projektu). Wykonawca nie bedzie wnosit z tego tytutu zadnych roszczen.
Ptatnos¢ za zrealizowang ustuge nastgpi na podstawie poprawnie wystawionej faktury
VAT/rachunku w terminie 21 dni od daty dostarczenia faktury/rachunku Zamawiajacemu

' Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg polegajgce w
szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spditce jako wspdlinik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akdji;

¢) petnieniu funkgji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

* Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sig¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzar w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca polegajgce w
szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spditce jako wspdlinik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akdji;

¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
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przelewem na konto wskazane na fakturze/rachunku. Faktura/rachunek moze zostac¢ wystawiona
przez Wykonawce dopiero po przekazaniu kompletnej dokumentacji zwigzanej ze zrealizowanym
egzaminem ECDL po podpisaniu przez Zamawiajgcego miesiecznego protokotu zdawczo-
odbiorczego bez uwag.

6. Wypfate wynagrodzenia uznaje sie za dokonang z chwilg ztozenia przez Zamawiajacego
polecenia przelewu na rachunek Wykonawcy.

VI. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte nalezy przygotowac w formie pisemnej na zatagczonym formularzu cenowym.
2. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 15 listopada 2018r. do godziny 15:00.
Oferta moze by¢ ztozona/przestana:
- drogg elektroniczna na adres: biuro@frapz.org.pl w formie skanu (z podpisem) lub
- poczta [ kurierem [ osobiscie na adres korespondencyjny biura Zamawiajgcego mieszczgcego sie
przy ul. Mazowieckiej 5, 41-205 Sosnowiec (biuro jest czynne w dni robocze w godzinach 8:00-
16:00, liczy sie data stempla pocztowego).

4. W ofercie powinny by¢ zawarte informacje dotyczace oferowanej ceny brutto za
przeprowadzenie certyfikowanego egzaminu ECDL dla 1 osoby z poziomu BASE, STANDARD i
ADVANCED oraz egzaminu poprawkowego ECDL z ww. poziomdw. Podane ceny brutto powinny
obejmowad wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zamdwienia i nie moga ulec
zwiekszeniu do korica realizacji projektu.

VIl. INFORMACJE DODATKOWE

Niniejsze zapytanie cenowe nie stanowi zobowigzania do wyboru Wykonawcy i zawarcia umowy.
Zamawiajgcy moze wybrac jednego lub wielu Wykonawcdw do realizacji niniejszego zamdwienia.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjacji cen w wybranymi Oferentami spetniajgcymi kryteria
jakosciowe okreslone w niniejszym zapytaniu.
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